GEMMA CORREIA RUBIAL

PONFERRADA - 693323553- gemma.crubial@gmail.com

Formacion académica

- FILOLOGIA MODERNA (en curso a través de la UNED desde 2024)
- LICENCIATURA DERECHO: FACULTAD DE LA MERCED MURCIA (finalizado afio 2012)

Formacion complementaria

- CONTABILIDAD (100Hr —afio 2019 — Prodasva)

- CONTABILIDAD Y FACTURACION (100HTr — afio 2022 — Kapazita ensefianza)

- OFFICE AVANZADO: WORD, EXCEL, ACCESS Y POWER POINT (60Hr —afio 2019 - Grupo Atu)

- NUEVO REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS (60Hr — afio 2019 - Formacion
Integral a trabajadores S.L)

- DESARROLLO DE PROTOCOLO DE PREVENCION DEL ACOSO EN EL AMBITO LABORAL

- POSICIONAMIENTO EN LA WEB PARA EL EMPRENDIMIENTO (90Hr — afio 2023 - Grupo Atu)

- SOCIAL MEDIA MARKETING EN COMERCIO (100Hr — afio 2022 - Fundacién Confemetal)

- EXPERTO WEB Y MULTIMEDIA PARA E-COMMERCE Il (90Hr - afio 2023 — Grupo Atu)

- ESTRATEGIAS DE SERVICIOS: CALIDAD Y ORIENTACION AL CLIENTE (100Hr — afio 2023 —
Grupo Femxa)

- CURSO BASICO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (30Hr — afio 2023 — Ecyl)

- SEGURIDAD EN LA EMPRESA: SOCORRISMO Y PRIMEROS AUXILIOS (60Hr — afio 2019 -
Fromacion Integral a trabajadores S.L)

Idiomas

- Espanol: experto

- Inglés: C1 (EOI Ponferrada — afio 2021)

- Francés: B2 (EOI Ponferrada — afio 2023)

- Aleman: A1(Academia Grupo Aspasia — afio 2024)

Experiencia laboral

- ADMINISTRATIVO CONTABLE: ARAL VEHICULOS S.L. (01/2023 — 09/2024)
Creacion de la empresa. Comercio exterior importacion. Contabilidad y uso de software.

Liquidacion de obligaciones fiscales. Facturacion. Atencion al cliente.
- ADMINISTRATIVO CONTABLE: ASFALTOS FERSIL S.L. (02/2022 - 01/2023)
Licitaciones. Presupuestos. Facturacion electronica. Bancos. Contabilidad y uso de

software. Atencidn al cliente.
- ADMINISTRATIVO CONTABLE: DA SILVA CONTRATAS Y ASFALTOS S.L. (09/2018 — 09/2020)
- Licitaciones. Presupuestos. Facturacion electrénica. Bancos. Contabilidad y uso de
software. Atencidn al cliente.
- ADMINISTRATIVO CONTABLE: RECAMBIERZO S.L. (07/2017 - 09/2018)
Contabilidad y uso de software. Remesas. Bancos. Gestion de compras a proveedores.
Facturacion. Atencién al cliente.




