
CONTACTO

629615141

mmagallares@yahoo.es

26/05/1976

RESUMEN PROFESIONAL

Mónica del Pozo Magallares

EXPERIENCIA LABORAL

EQUIPSA - Madrid, 

Septiembre 2006-Enero 2024

RESPONSABLE DE CALIDAD, DEPARTAMENTO FINANCIERO 
Y ADJUNTA A DIRECCIÓN

 Gestión Departamento de Calidad, Certificación ISO9001

 Gestión comisiones y gastos de agentes comerciales

 Conciliación bancaria, pagos, remesas, factoring

 Pagos a proveedores nacionales e internacionales

 Facturación

 Gestión de tesorería y control de caja

 Tramitación de pedidos

 Atención telefónica
 Adjunta a dirección, organización agenda, reserva de espacios, gestión 

hoteles y viajes

 Gestión de inventario y control de stock de almacén

 Responsable de Protección de Datos

 Circulares, comunicaciones internas, malinge la empresa

 Gestión de SSGG de la empresa

 Análisis, reclamación y seguimiento de pedidos

 Entrada de mercancía, gestión de albaranes y facturación a 
proveedores

 Elaboración de informes de ventas

 Gestión de stock e inventario

 Atención telefónica



-

PERFUMES Y DISEÑO, SA.- Madrid, 

Octubre 2003-Septiembre 2006

ASISTENTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Experiencia administrativa de más 
de 20 años, orientación al cliente 
con trayectoria en el sector 
médico y de telecomunicaciones, 
realizando tareas administrativas 
diversas

Persona responsable, capaz de 
asumir tareas de carácter 
confidencial, avalada con mas de 
18 años en la misma empresa 
desempeñando funciones de 
responsabilidad dentro del 
organigrama

Buena capacidad de organización, 
para trabajar en equipo y 
gestionarlo también, persona 
organizada, optimizadora de 
tiempo y recursos, trabajadora 
constante y discreta.



en 

vent

as

INFORMACIÓN ADICIONAL 

INFORMACIÓN 
ADICIONAL

Disponibilidad para incorporaciónĖinmediata

BT IGNIT, S.A. Madrid
Abril 2003-Octubre 2003

GESTORA DE CREDITOS Y COBROS

 Reclamación de deuda a clientes

 Resolución de incidencias de facturación

 Elaboración de informes de deuda

 Reclamación y Negociación del pago de la deuda

 Emisión y recepción de llamadas

 Propuesta de posibles soluciones para facilitar el pago delas deudas

 Previsión semanal de cash y solicitudes de provisión por insolvencia

 Gestión de base de datos




